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Erstinformationsblatt inkl. Zeitplan 
von der Schule an ARQA-VET
	1) Kontaktdaten

	Name der Schule 
	     

	Adresse
	     

	Telefon, E-Mail
	     

	Kontaktpersonen
	Name
	Kontaktdaten (E-Mail)

	Direktor/in/ Leitung
	     
	     

	Peer Review Organisator/in
	     
	     

	Weitere Verantwortliche
	     
	     

	

	2) Anwendungsbereich für das Peer Review


	 ganze Institution 

 Teile der Institution (geben Sie bitte an, welche): 


	3) Bezeichnung der zwei gewählten Qualitätsbereiche und der Fragestellungen (Anm.: die konkreten Fragestellungen können, falls notwendig, im Zuge der Erstellung des Selbstberichts noch geändert werden. Ihr/e Peer Review Berater/in unterstützt Sie dabei!)

     
     


	4) Peer Team (Anm.: die Schule wählt die Peers, sobald die konkreten Fragestellungen für das Peer Review feststehen. Ihr/e Berater/in unterstützt Sie bei der Auswahl der Peers!)

	Name

Institution          

Kontaktdaten (E-Mail)
Peer Koordinator/in
     


Peer 

     


Peer
     


Peer





	5) Weitere Kommentare und Wünsche:

     


Zeitplan PEER REVIEW in QIBB für die Name der Schule
Dauer des Peer Review Verfahrens: empfohlen werden 14 – 16 Monate
	WER
	WAS
	WANN: Hier trägt die Schule die konkreten Termine ein
	Zeitlicher Rahmen zur Orientierung

	Schule und Berater/in
	Kick-off-Workshop an der Schule
	     
	

	Schule mit Unterstützung des Beraters/der Beraterin
	führt ggf. Selbstevaluationen durch, sammelt Daten zum Thema des Peer Review und beginnt mit dem Schreiben des Selbstberichts
 
	     
	Sofort nach dem Kick-off Workshop

	Schule mit Unterstützung des Beraters/der Beraterin
	wählt zu den Themen des Peer Review passende Peers aus
	
	3 Monate nach dem Kick-off Workshop

	Schule 
	schickt das Erstinformationsblatt inkl. Zeitplan (und Peer Team) an ARQA-VET
	     
	3 Monate nach dem Kick-off Workshop

	ARQA-VET
	prüft Zusammensetzung der Peer Teams anhand Erstinformationsblatt
	
	binnen 2 Wochen

	Schule
	schließt die Verträge mit den Peers ab und schickt Kopien an ARQA-VET
	     
	2 Wochen nach Bestätigung des Peer Teams

	Schule 
	schickt fertigen Selbstbericht an ARQA-VET 
	     
	spätestens 8 Wochen vor dem geplanten Peer Besuch

	ARQA-VET
	ARQA-VET prüft den Selbstbericht und meldet der Schule zurück
	
	binnen 2 Wochen 

	ARQA-VET
	ARQA-VET leitet den Selbstbericht an das Peer Team weiter
	
	spätestens 6 Wochen vor Peer Besuch

	Peers/Schule
	stellen Peer Besuch Agenda fertig
	     
	bis spät. 3 Wochen vor dem Peer Besuch 

	Schule (Peer Review Organisator/in)
	bereitet den Peer Besuch gemäß Agenda vor (Einladung Interviewpartner/innen, Raummanagement etc.)
	
	ab 3 Wochen vor dem Peer Besuch

	Peers/Schule
	Peer Besuch an der Schule 
	     
	der Peer Besuch dauert 2 Tage

	Peers
	schicken Peer Review Bericht an die Schule
	     
	bis spätestens 5 Wochen nach dem Peer Besuch

	Schule
	kommentiert ggf. den Peer Review Bericht und schickt ihn an das Peer Team zurück
	     
	sofort nach Erhalt des Peer Berichts

	Peers
	arbeiten ggf. die Kommentare der Schule in den Peer Review Bericht ein und schicken die Endversion an die Schule. 
	
	2 Wochen nach Erhalt der Kommentare der Schule

	Schule
	verbreitet den Peer Review Bericht schulintern, beginnt mit Ergebnisverarbeitung und leitet den Bericht an ARQA-VET und Berater/in weiter

	
	sofort nach Fertigstellung der endgültigen Version des Peer Review Berichts

	Schule und Berater/in
	1. Follow-up Workshop Peer Review in QIBB
	     
	2 – 3 Monate nachdem die Schule den Peer Bericht erhalten hat

	Schule und Berater/in
	2. Follow-up Workshop Peer Review in QIBB
	
	nach Bedarf (Entscheidung erfolgt nach Workshop 1) 

	Schule und Berater/in
	3. Follow-up Workshop Peer Review in QIBB
	
	nach Bedarf (Entscheidung erfolgt nach Workshop 2)


� Für die Erstellung des Selbstberichts sind insgesamt 3 bis 5 Monate einzuplanen. Falls schon auf vorhandene Selbstevaluationen zum Thema des Peer Review in QIBB aufgebaut werden kann, ist eher mit 3 Monaten zu rechnen, falls neue Selbstevaluationen durchgeführt werden, eher mit 5 Monaten. 


� ARQA-VET und der Berater/die Beraterin sind zu strengster Vertraulichkeit verpflichtet. Der Peer Review Bericht der Schule wird rein zum Zweck der Metaevaluation (durch ARQA-VET) und zur Planung des Follow-up Workshops (durch den/die Berater/in) verwendet. Es werden keinerlei auf die Schule rückführbare Ergebnisse an Dritte weitergegeben. 
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